RENDESZETTUDOMANYI KAR
TANULMANYI OSZTALYVEZETO

IGENYLESEK LEADASAINAK MENETEROL SZOLO TAJEKOZTATO

Ebben a dokumentumban megtaldlja a leggyakrabban hasznalt igazolasokhoz és

kérvényekhez készitett részletes Utmutatét a leadasuk menetérdl.

Ezekhez tartozé tovabbi kérdés esetén kérem keresse az ligyintézdjét elektronikus

formaban. Elérhetdségeiket ide kattintva elérheti.

Az alabbi menet alapjan tudja megtekinteni ki az tigyintézdje a Neptun rendszeren belil:

Menl - Tanulmanyok - El6rehaladas — Torzslap - Képzésadatok - Kiegészité adatok

Végzett hallgatok esetében az rtk.tanulmanyi@uni-nke.hu cimre legyenek szivesek irni

a leveliket.


https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
mailto:rtk.tanulmanyi@uni-nke.hu
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OKLEVEL MASODLAT IGENYLESE

Igénylés menete: Az oklevél masodlat kidllitdsdhoz az Oklevél masodlat kérelmet

szlikséges kitolteni, majd azt a kiallitasi dij atutalasardl kapott visszaigazolassal egyiitt

a tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu email cimre megktldeni.
Tovabbi informaciok:
Tajékoztatom, hogy a diploma masodlat kidllitasa dijkoteles, melyr6él az Egyetem

rrrrr

Dija: 10.000 forint, melyet atutalassal a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem szamlaszamara

kell utalni, kdzleménnyel ellatva.
Az egyetem szamlaszama, és az utalashoz sziikséges adatok, egyéb informaciok:

e a befizetés beazonositdsa a “kdzlemény” alapjan torténik, tehat annak hibas,
vagy hianyos kitoltése esetén a befizetést nem tudjuk jévairni;

e a banki teljesités és a manualis feldolgozas miatt a jévairasa id6igényesebb, akar
2-3 munkanapot is igénybe vehet;

e a tranzakcid koltségét a hallgato fizeti.

Szervezet: Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem
Szamlaszam: 10023002-00318259-00000000
Bank: Magyar Allamkincstar

Osszeg: Kiirt tétel(ek) dsszege

Kozlemény: Név, oklevél masodlat kiallitasa

Az oklevél kiallitasardl az Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 56. § (9) bekezdése

rendelkezik.


https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/Oklev%C3%A9l%20m%C3%A1sodlat%20k%C3%A9relem.pdf
mailto:tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu
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HALLATOI JOGVISZONY IGAZOLAS

A hallgatdi jogviszony igazoldas a hallgatd jogviszonyat (aktiv vagy passziv statuszat)
tanusitja, és kilonb6z6 kedvezmények, gyintézések és szakmai lehetGségek

igénybevételéhez sziikséges dokumentum.
Igénylés menete:
Nappali munkarend esetén:

e az igazolas iranti igényt a szakaszparancsnok gydjti be és azt e-mailben vagy

személyesen Ugyfélfogadasi idében jelzi a tanulmanyi lgyintéz6 felé, amely a

regisztracids idészak lezarultat kovetéen kertl kiallitasra
e félév koOzben egyénileg igényelhetd személyesen a Tanulmanyi Osztalyon

Ugyfélfogadasi id6ben vagy e-mailben a tanulmanyi tUgyintézotdl

Levelez6 munkarend esetén:

o félév kozben egyénileg igényelheté személyesen a Tanulmanyi Osztalyon

tgyfélfogadasi id6ben vagy e-mailben a tanulmanyi tigyintézotdl.

Mesterképzés esetében:

e egyénileg igényelhetl a regisztracios id6szak lezarultat kovetéen személyesen a

Tanulmanyi Osztalyon Ulgyfélfogadasi idoben vagy e-mailben a tanulmanyi
UgyintézG6tol.

Szakiranya tovabbképzési szak esetében:

e egyénileg igényelhet6 a regisztracios id6szak lezarultat kovetéen személyesen a

Tanulmanyi Osztalyon Ulgyfélfogaddsi idében vagy e-mailben a tanulmanyi

lgyintézG6tol.


https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyfelfogadas
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyfelfogadas
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyfelfogadas
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyfelfogadas
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
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TARGYLISTA IGAZOLAS

A targylista igazolas egy adott félévre vonatkozd hivatalos dokumentum, amely a
hallgato felvett tantargyait tartalmazza. Alapértelmezetten csak az aktualis félévre szol,
de kérésre korabbi félévekrdl is kiallithatd. Kulénféle tanulmanyi, munkahelyi és

adminisztrativ Ggyintézésekhez hasznalhatd.
Nappali munkarend esetén:

e az igazolas iranti igényt a szakaszparancsnok gy(jti be és azt emailben vagy

személyesen Ugyfélfogaddsi idében jelzi a tanulmanyi tgyintéz6 felé, amely a

regisztracids id6szak lezarultat kovetden keril kidllitasra
o félév kozben egyénileg igényelheté személyesen a Tanulmanyi Osztalyon

Ugyfélfogadasi id6ben vagy e-mailben a tanulmanyi ligyintézotdl

Levelez6 munkarend esetén:

e félév kozben egyénileg igényelhet6 személyesen a Tanulmanyi Osztalyon

tgyfélfogadasi id6ben vagy e-mailben a tanulmanyi tigyintézotdl.

Mesterképzés esetében:

e egyénileg igényelhet6 a regisztracios id6szak lezarultat kovetéen személyesen a

Tanulmanyi Osztalyon Ulgyfélfogaddsi idében vagy e-mailben a tanulmanyi
lgyintézG6tol.

Szakiranya tovabbképzési szak esetében:

e egyénileg igényelhetl a regisztracios id6szak lezarultat kovetéen személyesen a

Tanulmanyi Osztalyon Ulgyfélfogadasi idoben vagy e-mailben a tanulmanyi

UgyintézG6tol.


https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyfelfogadas
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
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ORAREND HITELESITES

A Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett 6rarend egy hivatalos, pecséttel ellatott
dokumentum, amely igazolja a hallgaté adott félévre vonatkoz6 Orabeosztasat

(tantargyak, idopontok).
Igénylés menete:

A kinyomtatott 6rarend minden lapjat névvel és Neptun koddal ellatva sziikséges

elkildeni e-mailben a tanulmanyi Ugyintézének vagy személyesen behozni a

Tanulmanyi Osztalyra lgyfélfogadasi idében hitelesités céljabol.

Orarend nyomtatdsa: Meni > Naptar > Naptar letoltése > Sz(irt naptar export Excelbe

> majd a letoltott drarend nyomtatdsa

Felhivom figyelmét, hogy a hitelesitett érarend az 6ran torténd jelenlétet nem igazolja!


https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyfelfogadas
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
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VIZSGAN TORTENO RESZVETEL IGAZOLASA

A vizsgan torténd részvétel igazolas egy hivatalos dokumentum, amely tanusitja, hogy
a hallgaté egy adott idépontban vizsgan vett részt. Az igazolason szerepel a vizsga

datuma, idépontja, tantargy neve és a vizsgat lebonyolité oktaté aldirasa.

Fontos, hogy ezt az igazolast csak a vizsga napjan, az adott vizsgan valé

részvételkor lehet kiallitani, utélag nem kérheté.
Az igazolast a vizsgaztato oktatasi szervezeti egység allitja ki.

A Tanulmanyi Osztalynak nem all médjaban leigazolni a jelenlétet.


https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/Igazol%C3%A1s%20vizsg%C3%A1n%20t%C3%B6rt%C3%A9n%C5%91%20megjelen%C3%A9sr%C5%91l.pdf
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POT ES JAVITO ZAROVIZSGARA VALO JELENTKEZES

Sikertelen zardvizsgarész javitdasa (Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat: A sikertelen

zardvizsga megismétlése 55. §)

Legfeljebb egy sikertelen zardvizsgarész esetén a sikertelen vizsgarész azonos

zardvizsga-id6szakban egy alkalommal megismételhetd.

Jelentkezés menete: az erre iranyulé kérelmet a Neptun rendszeren keresztll, az
Ugyintézés -> Kérvények -> Kitdltheté kérvények menipont alatt a Sikertelen

zarovizsgarész javitasa c. kérelmen tudja leadni
Tovabbi informaciok:

A kérelmet a Dékan Urnak kell cimezni és tartalmaznia kell, hogy a javitd zarévizsgat

a jelenlegi id6szakban kivanja megtenni.
Tajékoztatom, hogy a kérelem nem szamit méltanyossagi kérelemnek.

Felhivom figyelmét, hogy amennyiben egynél tébb zardvizsga tantargy/rész teljesitése
sikertelen (ebbe beleszamitanak azon vizsgak, melyeken nem jelent meg), Ugy az adott

id6szakban nem tud javitani.

POt Zarovizsgara Torténd Jelentkezés

Jelentkezés menete: A pot zardvizsgara torténd jelentkezéshez a  nyari
zardvizsgaiddszak esetén aprilis 15-ig, téli zarévizsga-idészak esetén oktoéber 15-ig

kell megktldeni a tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu email cimre.

Kérelem kitoltésére vonatkoz6 hasznos informaciok:

A kérelem kit6ltése soran a személyes adatokon kivil sziikséges megadni az idészakot,
valamint a tantargyat/tantargyakat, melyb6l a zardvizsgat le szeretné tenni,
valamint, hogy szeretné-e kérni a szakdolgozatvédésre torténd beosztasat is. A
szakdolgozatvédésre abban az esetben van sziikség, ha a védésre korabban nem kerilt
még sor. Amennyiben tobb tantargybdl kivan zardvizsgat tenni, gy elegend6 egy

kérelmet leadni, melyen az 6sszes érintett tantargyat felsorolja.

Tovabbi informaciok:


https://www.uni-nke.hu/tanulmanyi-es-vizsgaszabalyzat
mailto:tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu
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Felhivom figyelmét, hogy az ismétld javitovizsga téritésidij-koteles, amely

megallapitdsanak rendjét a Hallgatdi Téritési és Juttatdsi Szabalyzat 1. szamua

melléklete hatdrozza meg.
Ismétlo javito zarévizsga dija zarovizsga-részenként: 6.000, -

A tanulmanyaikat a fels6oktatasrol sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény (Ftv.)
alapjan (azaz 2006.09.01. és 2012.08.31. kozott) megkezdo hallgatok

e tanulmanyaikat valtozatlan szakmai kovetelmények és vizsgarend keretében,
valtozatlan oklevél kiadasaval, bizonyitvany kiallitasaval befejezhetik;
e azardvizsga letétele hatarid6 nélkuli, de a végbizonyitvany kiallitasatol szamitott

7. év elteltével az Egyetem feltételhez kotheti.

A tanulmanyaikat a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény
(Nftv.) alapjan (azaz 2012.09.01-t61) megkezdo6 hallgatok

e a hallgatéi jogviszony megsziinését koveté 2 éven bellil barmelyik
vizsgaid6szakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetik a
zarbvizsgat;

e az Egyetem a zardvizsga letételét az abszolutérium kidllitasatédl szamitott
masodik év eltelte utan feltételhez kotheti;

e a hallgatdéi jogviszony megsziinését kovetd 5. év eltelte utdn zardvizsga nem

tehetd.

Tajékoztatom, hogy a zardvizsgarész kétszer ismételheté. Amennyiben barmely
megismételt zarovizsgarészbdl a megengedett ismétlési lehetbségeket kimeritette, és
ezek soran az adott zardvizsgarészt nem teljesitette sikeresen, (gy a zarévizsgat

minden vizsgarészbdl meg kell ismételnie.


https://www.uni-nke.hu/hallgatoi-teritesi-es-juttatasi-szabalyzat
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EGYENI/CSOPORTOS ELOVIZSGA KERELEM

A HTVSZUB engedélye alapjan a szorgalmi idészak utolsd két hetében, vizsgakurzus
vagy el6tanulmanyi rendtdl eltéré, engedélyezett tantargyfelvétellel teljesitendd
tantargy esetében a teljes szorgalmi id6szakban elGvizsga tehet6, amennyiben az adott
oktatasi szervezeti egység kapacitasa ezt lehetdvé teszi. ElGvizsga csak annak a
hallgatonak engedélyezhet6, aki az adott tantargybdl a vizsgara bocsatas feltételeit

teljesitette. E vizsgat vizsgaidOszakban tett vizsganak kell tekinteni.

BenyuUjtasi hataridé a tervezett el6vizsga napjat — de legkésébb a szorgalmi id6szak

utolsé hetét — megel6z6 10. munkanapig.

Egyéni elovizsga kérelmet a Neptun rendszeren keresztil tud benyujtani: Neptun -

Ugyintézés - Kérvények - Kitdlthetd kérvények - Egyéni eldvizsga kérelem.

Csoportos elévizsga kérelmet a tanulmanyi lgyintézonek kell megkildeni e-mailben

vagy ugyfélfogadasi idében bevinni. A kérvény itt toélthetd le.



https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyfelfogadas
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
https://rtk.uni-nke.hu/document/rtk-uni-nke-hu/Csoportos%20el%C5%91vizsga%20k%C3%A9relem.pdf
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EGYETEM

LUDOVIKA

KREDITIGAZOLAS

A kreditigazolas hivatalos dokumentum, amely tartalmazza a hallgaté altal teljesitett

tantargyakat, azok kreditértékét, érdemjegyét, draszamat és teljesitésének félévét.
Ezen igazolads nem tartalmazza a tantargyi tematikakat.

Igénylés menete:

Egyénileg igényelhetd személyesen a Tanulmanyi Osztalyon Ugyfélfogadasi idében vagy

e-mailben a tanulmanyi Ugyintézo6tdl.

) 1083 Budapest, UllI6i Ut 82. | +36 1 432 9000
POSTACIM 1441 Budapest, Pf. 60. | tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu, rtk.uni-nke.hu


https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyfelfogadas
https://rtk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-ugyek/tanulmanyi-osztaly/ugyintezok
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TANTARGYI TEMATIKA

A tantargyi tematika vagy tantargyi program egy hivatalos dokumentum, amely
tartalmazza az adott tantargy részletes tartalmat, kovetelményeit, szamonkérési

formait és a féléves tematikus felosztast.

Amennyiben sziksége van hitelesitett tantargyi tematikara, abban az esetben a targyat

gondozo tanszéket kell felkeresnie. A targyat gondoz6 tanszéket megtaldlja a Neptun

e

A gyorsabb Ugyintézés végett kérjik, hogy a targy kddjat, nevét és azt a félévet is
jeldlje meg a levelében amelyikben teljesitésre kerilt az adott targy. Az RTK-hoz tartozé

tanszékek elérhetdségeit megtaldlja az RTK honlapjan az Oktatasi egységek alatt.

A tObbi tanszék elérhetGségeit megtalalja az NKE honlapjan a megfelel6 kar honlapjat

kivalasztva.

Amennyiben On mar kordbban végzett hallgaté és Neptun rendszer mar nem engedi

belépni a felliletre, kérem a kozponti e-mail cimre irjon levelet: tanulmanyi.rtk@uni-

nke.hu és segitlink elirdnyitani a megfelel6 tanszékre.


https://rtk.uni-nke.hu/
https://www.uni-nke.hu/
mailto:tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu
mailto:tanulmanyi.rtk@uni-nke.hu

